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Forretningsorden for institutstudienævnene 
 
Indledende kommentar 
Den nye universitetslov tillægger dekanen kompetencen til at rekvirere undervisningen hos 
institutlederen.  
 
Sammensætning og ledelse 
§ 1  
 

Denne forretningsorden gælder for institutstudienævnene, nedsat efter DTU’s vedtægt 
§ 14. 
 
Et institutstudienævn består af 6-10 medlemmer, hvoraf: 

• halvdelen vælges af og blandt det videnskabelige personale på det enkelte 
institut, og  

• halvdelen vælges af og blandt de studerende på det enkelte institut. 
 
Institutstudienævnet vælger af sin midte og blandt det videnskabelige personale en 
formand og blandt de studerende en næstformand, der skal godkendes af 
uddannelsesdekanerne. 
 
Formand og næstformand udgør nævnets forretningsudvalg 
 
Valget af medlemmer sker ifølge de regler, der er fastsat i vedtægterne for Den 
Polytekniske Læreanstalt, Danmarks Tekniske Universitet § 19. 

Opgaver 
§ 2 Institutstudienævnet har ansvar for formulering og planlægning af kurser inden for 

instituttets område, deres evaluering, censur og udvikling. Nævnet har endvidere 
ansvar for at indholdsudfylde de uddannelseselementer, der naturligt hører under 
nævnets arbejdsområde. 

Stk. 2 Institutstudienævnet udarbejder – enten på anmodning eller på eget initiativ - forslag til 
studieplaner og ændringer heri inden for sit ansvarsområde og i overensstemmelse 
med evt. generelle retningslinjer 

Stk. 3 Institutstudienævnet indstiller på opfordring fra dekanen forslag til studieleder(e) for 
de(t) uddannelseselement(er) der naturligt hører under nævnets arbejdsområde.  

Stk. 4 Institutstudienævnet godkender plan for tilrettelæggelse af prøver og anden 
bedømmelse, der indgår i eksamen, i henhold til dekanens generelle retningslinier. 

Stk. 5 Institutstudienævnet behandler merit- og dispensationssager efter retningslinier 
fastlagt af de tværgående merit- og dispensationsudvalg. Institutstudienævnet, eller 
den/de nævnet bemyndiger hertil, afgiver udtalelser til brug for de tværgående merit- 
og dispensationsudvalgs behandling af sager. 

Stk. 6  Institutstudienævnets formand indstiller repræsentanter til ankenævn iht. procedure i 
eksamensbekendtgørelserne. 

Stk. 7 Institutstudienævnet skal inden for sit ansvarsområde udtale sig om alle sager af 
betydning for uddannelse og undervisning samt drøfte alle forhold, som institutleder 
og/eller uddannelsesdekanen forelægger. 

Møder og offentlighed 
§ 3 Udvalget udøver sin virksomhed i møder, hvori medlemmerne forventes af deltage 

Stk. 2. Der afholdes minimum fire møder om året 
§ 4 Udvalgets møder er åbne. Såfremt en tilhører forstyrrer ved mødet, kan formanden 

udelukke den pågældende eller fornødent samtlige tilhørere fra mødet 



Stk. 2 Sager om enkeltpersoners personlige forhold samt andre sager, hvor særlige hensyn 
taler derfor, behandles for lukkede døre. Nævnets medlemmer er omfattet af 
Forvaltningslovens § 27 om tavshedspligt. 

Stk. 3 Når det skønnes af betydning kan formanden lade udenforstående indkalde til mødet 
og deltage i drøftelserne uden stemmeret. 

Stk. 4 Studieledere, jf. § 2 stk. 3, der ikke er medlem af nævnet kan deltage som observatør 
Stk. 5 En repræsentant fra Afd. for Uddannelse og Studerende kan deltage under 

dagsordenspunkter af studieadministrativ karakter.  
Mødeindkaldelse  
§ 5 Dagsorden og bilag udsendes til medlemmerne af formanden senest 5 arbejdsdage 

før mødets afholdelse.  
Stk. 2 Dagsorden fastlægges af forretningsudvalget. Medlemmerne kan indstille forslag til 

dagsordenspunkter. 
Stk. 3 Supplerende bilag til den udsendte dagsorden, som ønskes udsendt af et eller flere 

medlemmer, skal være formanden i hænde senest 3 arbejdsdage før mødets 
afholdelse. 

Mødets afholdelse, mødeledelse m.v.  
§ 6 Nævnet er beslutningsdygtigt, når mindst halvdelen af medlemmerne er til stede. Et 

medlem, der har lovligt forfald, meddeler dette forud for mødet til formanden. 
Stk. 2 Medlemmer af nævnet er udelukket fra at deltage i forhandlinger og afstemninger i 

sager, såfremt den pågældende er inhabil i henhold til bestemmelserne om inhabilitet i 
forvaltningsloven. Medlemmet skal underrette nævnet, hvis der foreligger inhabilitet 
eller forhold, som kan give anledning til tvivl om medlemmet.  

Stk. 3 Hvis et medlem er inhabilt, kan medlemmet kræve en eventuel suppleant indkaldt. 
Stk. 4 Hvis et medlem kan forudse, at det pga. sygdom, bortrejse eller lign. Vil være 

forhindret i at deltage i mindst to på hinanden følgende ordinære møder, kan 
medlemmet kræve sin eventuelle suppleant indkaldt. 

Stk. 5 Indsættes der en suppleant iht § 6 stk 3-4, har denne samme beføjelser som 
medlemmet. 

§ 7 Formanden leder møderne 
Stk. 2 Beslutning kan kun træffes i sager, der er optaget som selvstændige punkter på den 

udsendte dagsorden. Der kan dog træffes beslutning i hastende sager, selvom disse 
ikke er på dagsordenen, hvis samtlige medlemmer, der er til stede, tiltræder, at sagen 
behandles.  

Stk. 3 Formanden formulerer de forslag, om hvilke der skal træffes beslutning. Et medlem 
kan dog altid forlange, at et af medlemmet fremsat og formuleret forslag sættes til 
afstemning 

Stk. 4 Nævnet træffer sædvanligvis sine afgørelser uden formel afstemning, idet formanden 
konstaterer, hvorvidt der er tilslutning blandt de fremmødte til et fremsat forslag eller ej.

Stk. 5 Såfremt et medlem begærer afstemning, gennemføres denne ved håndsoprækning. Et 
medlem kan dog altid forlange, at afstemningen skal være skriftlig. I tilfælde af 
stemmelighed er formandens stemme udslagsgivende.  

§ 8 Til behandling af særlige opgaver eller sagsområder kan nævnet nedsætte 
underudvalg. Disse kan bestå af såvel medlemmer af nævnet som af særligt 
udpegede personer.  

Referater og ekspedition 
§ 9 Nævnets møder optages i referat, som skal referere til de væsentlige beslutninger. 

Referatet udsendes til godkendelse hos medlemmerne senest 14 dage efter mødets 
afholdelse og offentliggøres på DTU’s hjemmeside efter godkendelse blandt 
medlemmerne.   

Stk. 2 Referatet skal indeholde oplysning om, hvilke medlemmer der var til stede ved mødet 
Stk. 3 Ethvert medlem kan forlange et særstandpunkt til referat 

 


